
THỨ NỘI DUNG CÔNG VIỆC PHÂN CÔNG ĐÁNH GIÁ

Dự tổng kết công tác Hội Thẩm Nhàn

Báo cáo sơ kết Hà

Dự tổng kết nhiệm vụ năm 2022 và phát động thi đua

xếp TKB 

Quản lý nề nếp học sinh Trùng Dương

Báo cáo thu chi tháng 12/2022

Công khai quý 4/2022

Báo cáo quỹ lương quý 01/2023

Công khai, phân bổ dự toán 2023

Hân

Xử lý công văn đi ,đến

Báo cáo kết quả thi tuyển VC -PNV

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Báo cáo tiêm vắc xin

Trang

Nhập sách Giáo Khoa Nhung

Hỗ trợ đồ dùng dạy học cho GV Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ giáo viên đăng ký thi GVG TP

Chung

Kiểm tra công tác chuẩn bị đón KĐCL Nhàn

Nộp sản phẩm thi GVG cấp TP

Kiểm tra c/t KĐCL

Hà

Kiểm tra công tác chuẩn bị đón KĐCL Vân

Quản lý nề nếp học sinh Trùng Dương

Chiết tính lương, phụ cấp
Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi ,đến Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Trang

Liên hệ mua học bạ K6(bổ sung) Nhung

Chuẩn bị công tác đón đoàn KĐCL Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ giáo viên đăng ký thi GVG TP

Chung 
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Từ ngày 09/01 đến 15/01/2023

Thứ Hai

09/01

Thứ ba

10/01



Dự lễ công bố quyết định xã an toàn thuộc huyện Bình Chánh

Tiếp đoàn KĐCL

Nhàn

Tiếp đoàn KĐCL Hà

Tiếp đoàn KĐCL Vân

Quản lý nề nếp học sinh

Hỗ trợ kiểm định chất lượng

Trùng Dương

Tổng hợp thu chi

Hỗ trợ kiểm định

Hân

Xử lý công văn đi ,đến

Tiếp đoàn KĐCL

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Hỗ trợ tiếp đoàn KĐCL

Trang

Hỗ trợ tiếp đoàn KĐCL Nhung

Hỗ trợ tiếp đoàn KĐCL Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ giáo viên đăng ký thi GVG TP

Hỗ trợ KĐCL

Chung

Tiếp đoàn KĐCL Nhàn

Tiếp đoàn KĐCL Hà

Tiếp đoàn KĐCL Vân

Quản lý nề nếp học sinh

Hỗ trợ kiểm định chất lượng

Trùng Dương

Tổng hợp thu chi
Hỗ trợ kiểm định Hân

Xử lý công văn đi ,đến

Tiếp đoàn KĐCL

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Báo cáo tiêm vắc xin

Nộp hồ sơ BHYT -15g30 - BHXH

Trang

Cho HS đọc sách Nhung

Hỗ trợ tiếp đoàn KĐCL Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ giáo viên đăng ký thi GVG TP

Hỗ trợ KĐCL

Chung

Thứ tư 

11/01

Thứ năm

12/01



Dạy lớp Nhàn

Tính các khoản buổi 2

Báo cáo thực hành tiết kiệm

Hà

Dạy lớp Vân

Quản lý nề nếp học  sinh Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi ,đến Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Trang

Cho HS đọc sách Nhung

Tổng hợp số tiết dạy giáo án điện tử Tuân

Hỗ trợ bán trú

Hỗ trợ giáo viên đăng ký thi GVG TP

Chung

Thứ bảy

14/01

Nhàn

Vân

Hà

Nhung
Chủ nhật

15/01

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn

Thứ sáu

13/01


